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» Whprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja opisuje sposdb uzytkowania systemu SMK przez uzytkownikéw systemu w rolach
pielegniarka i potozna. Opisywana funkcjonalnosé systemu oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikéw
zarejestrowanych i zalogowanych w systemie jako pielegniarka/ potozna. Wszelkie inne mechanizmy
systemu oraz jego funkcje dostepne dla uzytkownikdw systemu w innych rolach sg opisane w instrukcjach
wtasciwych dla tych rél.
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» Logowanie do systemu

1. Logowanie do systemu

Zalogowanie sie do aplikacji SMK jest mozliwe po uruchomieniu przegladarki internetowej i wpisaniu
w pasku adresu smk.ezdrowie.gov.pl.

Po poprawnym zalogowaniu sie do systemu, uzytkownik zostanie poproszony o wyboér roli, w jakiej chce
wystepowac w systemie, a w wypadku nieposiadania zadnych uprawnien do rdl, uzytkownik zostanie
przeniesiony na strone startowa w tzw. ,roli zerowej”. Aby méc ztozy¢ wniosek o Panistwowy Egzamin

Specjalizacyjny (PES), uzytkownik powinien zalogowac sie do systemu w odpowiedniej roli ,,Pielegniarka
lub ,Potozna”.

Whnioskowanie o role ,,Pielegniarka”, ,,Potozna” zostato opisane w podreczniku uzytkownika.
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» Ztozenie wniosku o egzamin specjalizacyjny

2. Ztozenie wniosku o egzamin specjalizacyjny

Pielegniarka lub potozna sktada wniosek o egzamin specjalizacyjny w wybranej dziedzinie specjalizacji, jezeli
zakonczyta szkolenie specjalizacyjne w danej dziedzinie. Warunkiem koniecznym jest, aby w systemie SMK
odpowiednia Elektroniczna karta ksztatcenia (EKK) byta w statusie ,Zakonczona”.

W celu rozpoczecia sktadania wniosku o egzamin specjalizacyjny nalezy wykonac nastepujgce kroki:

\\
‘ Klikng¢ w ikone Wnioski o egzamin specjalizacyjny
\

. Klikng¢ w ikone Nowy wniosek o egzamin specjalizacyjny
l

‘ Wypetni¢ pola na wniosku

J

Rysunek 1 Rozpoczecie procesu sktadania wniosku o egzamin specjalizacyjny dla Pielegniarki/Potoznej

Pielegniarka lub potozna moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o egzamin specjalizacyjny w danej dziedzinie
w danej sesji. Jesli pielegniarka/potozna sktada wniosek o egzamin specjalizacyjny po raz kolejny w tej
samej sesji w tej samej dziedzinie, na ktérg wczesniej ztozyta juz wniosek na egzamin, to otrzymuje
komunikat, iz wniosek taki zostat juz ztozony.

Jesli pielegniarka/potozna ma zakorczone dwa odrebne szkolenia specjalizacyjne (dwie EKK w statusie
»,Zakonczona”), to moze ztozy¢ dwa oddzielne wnioski o egzamin.

Podczas wnioskowania o egzamin specjalizacyjny nalezy wypetni¢ wszystkie pola formularza. Czes¢ pél
wypetniana jest automatycznie informacjami pochodzgcymi z profilu zalogowanego uzytkownika.

Niektore z pél nalezy wypetni¢ w szczegdlny sposdb: dane szkolenia w nagtéwku wniosku (dziedzina
pielegniarstwa, numer EKK i data zakonczenia) sg wypetniane poprzez uzycie przycisku Wybierz
umieszczonego po prawej stronie sekcji nagtdwka. Po jego nacisnieciu na ekranie wyswietlane sg
elektroniczne karty ksztatcenia dotyczgce zakoriczonych szkolen specjalizacyjnych. Wyboru mozna dokona¢
wytacznie z tej listy klikajac przycisk akcji, a nastepnie przycisk Wybierz z menu akcji. Po dokonaniu wyboru
nastepuje powrdét do wniosku z odpowiednio wypetnionymi polami.

W sekcji Wyksztatcenie nalezy zaznaczy¢ pola (jedno lub wiele) odpowiednio do posiadanego
wyksztatcenia.

Okregowa izba pielegniarek i potoznych witasciwa dla miejsca zatrudnienia wybierana jest z listy po uzyciu
przycisku Wybierz w sekcji Zatrudnienie.

W sekcji Zwolnienie z obowigzku odbywania specjalizacji nalezy wybrac jedng z mozliwosci z listy
rozwijanej, jezeli takie zwolnienie zostato udzielone. Po wyborze jednej z opcji nalezy wypetni¢ pozostate
pola w sekcji.

Ponadto konieczne jest zatgczenie wymaganych przepisami zatgcznikow w formie elektronicznej w sekcji
Zatgczniki. Odbywa sie to poprzez uzycie przycisku Dodaj, a nastepnie Wybierz. Dla kazdej pozycji
zatgcznika nalezy wskazac odpowiedni plik z komputera w wyswietlonym oknie systemowym, a nastepnie
klikng¢ przycisk Otworz. Po zatadowaniu wskazanego pliku, jego nazwa pojawia sie w polu nazwy i
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» Ztozenie wniosku o egzamin specjalizacyjny

uaktywnia sie przycisk Pobierz, dzieki ktoremu mozliwe jest wyswietlenie zatgczonego pliku. Dodany
dokument mozna usung¢ przyciskiem Usun.

W sekcji Oswiadczenia nalezy zaznaczy¢ jeden z przyciskdw okreslajgcych dofinansowania specjalizacji
przez Ministra Zdrowia oraz zaznaczy¢ zapoznanie sie z regulaminem PES.

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy uzy¢ przycisku Zapisz umieszczonego na samym dole formularza.

Whiosek o zakwalifikowanie do egzaminu panstwowego

Numer wniosku 0 egzamin specializacyjny  Sesja egzaminacyjna Numer rachunku do oplaty za egzamin
[ [Jesten 2018 [t )

Driedzina pielggniarstwa Data zakonczenia szkolenia Numer Elektroniczne] Karty Ksztalcenia

[Pretegnarstwo nternistycne [ oy m m
| Y4 _
PES

Wioski o egzamn

Dane osobowe

speqalzacymy
Imig Drugie imig Nazwisko
b [ [
Nazwisko rodowe Pesel Plec
[w s i [
Nr dokumentu potwierdzajgcego toisamosc Rodzaj dokumentu Kraj wydania
Migjscownsc urodzenia Data urodzenia Obywatelstwo
FermgT
Is ] Pary -
v
Adres korespondencyjny
Wojewodztwo Miejscowosc Ulica
[t [s [P
Kod pocziowy Nr domu Nr lokalu
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» Ztozenie wniosku o egzamin specjalizacyjny

(" Zatrudnienie

Mazwa | adres podstawowego miejsca pracy
test

Nazwa okregowe| Izby plelegniarek | poloznycn, wiasciwe| dia migjsca zatrudnienia

e e i (s ey

(" Zwolnienie z obowiazku edbywania specjalizacji

Zwolnlenie z obowlazku odbywania specjalizag)l Mumer decyz)l Dara wystawienia decyzji
W czedd v| [o0 | [2018-05-25 | o

(" Zalaczniki

[ Kursy do pr do PES

3 ¥ specjalizac)l

e o

("~ Dowod wplaty

(" Oéwiadczenia

. 26 specjalizace

® w ramacn migjsca dofinansowanego przez Ministra Zdrowla

O wramacn migjsca niefinansowanego przez Ministra Zdrowla

%] L] n sig z regulaminem egzaminu panstwowego zamleszczonym na stronle wwaw ckpplp edu pl

Zapi

Rysunek 2 Wypetnienie wniosku o egzamin specjalizacyjny dla pielegniarki/potoznej
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» Ztozenie wniosku o egzamin specjalizacyjny

Po zapisaniu wniosku otrzymuje on status ,Szkic”, co oznacza, ze zostat wstepnie wypetniony, ale nie
przestany jeszcze do rozpatrzenia. Wniosek w statusie ,,Szkic” moze by¢ nastepnie przez uzytkownika
dowolnie wiele razy poprawiany / uzupetniany. Aby poprawic¢ lub uzupetni¢ wniosek, nalezy wybra¢
odpowiedni wniosek ze statusem ,,Szkic” i z menu akcji na liscie wnioskéw wybrac¢ opcje Edycja.

Whnioskl o egzamin specjalizacyjny

Sesja Grupa Dzledzina Wynik
egzaminacyjna | zawodowa | plelegnlarstwa utworzenla zlotenlu egzaminu

JESIEN 2018 piclegniarki  Pielegniarstwo  2018-05-25  2018-05-25 Ziozony
|ntern|styczne

Szczegotly Przejdz do EKK

<= = 1-2z2 > == nastronie: 10 40

Rysunek 3 Przejscie do edycji zapisanego szkicu wniosku

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich informacji na formularzu wniosku, nalezy uzy¢ przycisku Wyslij
w celu wystania wniosku do CKPPiP.

Po poprawnym wystaniu wniosku, otrzymuje on swdéj unikatowy numer. Na gérze formularza wniosku
wyswietlany jest tenze numer wniosku oraz numer rachunku, na ktéry nalezy dokonac¢ wpftaty, jezeli jest
ona wymagana.

Na liscie wnioskdw wystany wniosek figuruje ze statusem ,,Ztozony”.

" Wniosek o zakwalifikowanie do egzaminu panstwowego

Numer wniosku o egzamin specjalizacyjny Sesja egzaminacyjna Numer rachunku do oplaty za egzamin
Jt | JESTEN 2018 v Je )
Dziedzina pielegniarstwa Data zakonczenia szkolenia Numer £ eﬁomczne] Rar‘t}r Reztalcenia

|Pie|egniarstwo internistyczne I I]

Rysunek 4 Wniosek wystany do CKPPiP z nadanym numerem wniosku i numerem rachunku

Do czasu akceptacji wniosku przez CKPPiP pielegniarka/potozna wnioskujgca o egzamin ma obowigzek

dokona¢ optaty za egzamin i dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty egzaminacyjnej do wniosku. Nalezy zwrécic¢

uwage na to, ze numer rachunku moze ulegac zmianie w kolejnych sesjach.

Ztozony wniosek podlega weryfikacji i akceptacji przez CKPPiP. Nalezy zatem $ledzi¢ status ztozonego
whniosku, aby mie¢ o nim biezgcg informacje. W wypadku niezaakceptowania wniosku, uzytkownik

otrzymuje poczta elektroniczng wiadomos¢ zawierajacg tgcze do systemu SMK, dzieki ktdremu moze szybko

zapoznac sie z trescig powiadomienia o przyczynach braku akceptacji.

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioski o egzamin specjalizacyjny — Pielegniarka/Potozna
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» Wglad w informacje o egzaminie specjalizacyjnym

3. Wglad w informacje o egzaminie specjalizacyjnym
Pielegniarka lub potozna ma mozliwosé wgladu w zapisane i wystane wnioski o egzamin specjalizacyjny.
W celu przeglagdu informacji o egzaminie specjalizacyjnym nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

3\

. Klikng¢ w ikone Wnioski o egzamin specjalizacyjny
‘ Wybrac na panelu filtrowania: sesje, dziedzine pielegniarstwa, status wniosku

‘ Wskazac na liscie wniosek o egzamin specjalizacyjny

‘ Wybrac przycisk "Akcje"

. Wybrac¢ odpowiedni przycisk z menu akcji

Rysunek 5 Rozpoczecie przeglagdu wnioskdw o egzamin specjalizacyjny

N | RE

/3 pes

Elektroniczna karta Wnioski o egzamin
ksztabcenia specjalizacyjny

[#7

Dane o planowanych Wi iE'_Ski o
=zkoleniach modyfikacje
uprawnieri

Wnicski na szkolenia

Rysunek 6 Przejscie do przegladu wnioskow o egzamin specjalizacyjny (PES)

W menu akcji dostepne sg rdzne przyciski w zaleznosci od statusu wniosku i przeprowadzonego egzaminu.

Whloskl o egzamin specjallzacyjny

sesja Grupa Dzledzina Nazwlsko Pesel/Nr Data Data Wynik
egzaminacyjna | zawodowa | plelegniarstwa dokumentu | utworzenla zlozenla egzaminu

JESIEN 2018 pielegniarki  Pielegniarstwo . 2018-05-25  2018-05-30  Negatywny  Egzamin
internistyczne przeprowadzony

Informacje o egzaminie | Wynik egzaminu Przejdz do EKK

<= < 1-2z2 > > naStonie: 10 40

Rysunek 7 Wybor wniosku o egzamin specjalizacyjny
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» Wglad w informacje o egzaminie specjalizacyjnym

3.1. Przeglad wniosku o egzamin specjalizacyjny

Aby przejrze¢ wniosek o egzamin specjalizacyjny, w menu , Akcje” nalezy wybrac przycisk Szczegoty. System
wyswietla wybrany wniosek o egzamin specjalizacyjny.

Na dole formularza z danymi wniosku znajdujg sie sekcje Powiadomienia i Weryfikacja. Zawierajg one
odpowiednio: tres¢ powiadomien wystanych do uzytkownika oraz historie weryfikacji wniosku Dla
czytelnosci sg one poczatkowo nierozwiniete. Aby przejrzeé informacje zawartg w danej sekcji, nalezy uzy¢
odpowiedniego przycisku Rozwin. Sekcje te stajg sie widoczne, gdy zawierajg jakiekolwiek informacje.
Weryfikacja pojawia sie po dokonaniu pierwszej weryfikacji wniosku. Sekcja Powiadomienia jest widoczna,
jezeli do uzytkownika zostato wystane przynajmniej jedno powiadomienie.

Jezeli wniosek ztozony przez pielegniarke/potozna nie zostat zaakceptowany przez CKPPiP, uzytkownik
otrzymuje poczta elektroniczng komunikat zawierajacy tgcze do systemu SMK, dzieki ktéremu moze przejsc
do systemu i zapoznac sie z trescig powiadomienia. Tresc¢ ta jest widoczna w sekcji Powiadomienia.

m Powiadomienia

Data | godzina Adres emall adresata Tytul Tres¢ powladomienia Data | godzina
wystania powladomienia odeorania
powladomlenla powladomienia

20180530 Wynik panswowego  Informujemy, i2 wyniki egzaminu specjalizacyjnego Nie odebrano
14:16:03 egzaminu odbywajacego sig w sesji JESIEN 2018 53 dostepne w systemie
specjalizacyjnego SMK. System Monitorowania Ksztalcenia jest dostepny pod
adresem Wiadomosc
2 jest 2 systemu YCZNego, prosimy na
niq nie odpowladac
20180530 Wynik panswowego  Informujemy, i2 wyniki egzaminu specjalizacyjnego 2018-05-30
135058 egzaminu odbywajacego sig w sesji JESIEN 2018 54 dostgpne w systemie  14:03:36
specjalizacyjnego SMK. System Monitorowania Ksztalcenia jest dostgpny pod
adresem Wiadomosc
g jest 2 systemu 2nego, prosimy na
nig nie odpowiadac
20180530 Wazne informacieo  Informujemy, iz informacje o egzaminie specjalizacyjnym 2018-05-30
133633 panstwowowym odbywajacym sig w sesji JESIEN 2018 53 dostepne w systemie 140433
egzaminie SMK. System Monitorowania Ksztaicenia jest dostepny pod
specjalizacyjnym adresem | Wiadomosc

generowana jest 2 systemu teleinformatycznego, prosimy na
i3 nie odpowiadac.

2018-05-30 do jemy o Pana/Pani do egzaminu 2018-05-30
132118 panstwowego specjalizacyjnego w dziedzinie Pielggniarstwo Internistyczne w 13:24:05
egzaminu ses}i JESIEN 2018. System Monitorowania Ksztalcenia jest
specjalizacyjnego dostepny pod adresem

Jest 2 systemu tele nego,
prosimy na niq nie odpowladac.

2018-05-30 do . 2e Ziozony wniosek o egzamin specjalizacyjny 2018-05-30
11:2013 uzupeinieniawniosku  odbywajacy sig w sesji JESIEN 2018 zostal skierowany do 11:46:50

° peinienia. Ui y wniosek nalezy przesiac w terminie

egzamin 7 dni od daty skierowania do uzupeinienia. W przypadku

specjalizacyjny nieuzupeinienia brakow formainych w terminie wniosek

traktuje sig jako nieziozony. Powod zwrotu do uzupelnienia

System Monitorowania Ksztaicenia jest dostgpny pod
adresem Wiadomosc
generowana jest 2 systemu teleinformatycznego, prosimy na
nia nie odpowiadac.

m Weryfikacja

Wymik weryTIkac)! Data werynikac))

m | Akceptuj [2018-0530

Wymik weryfikacji Data weryfikac)
m [2wréé do uzupetnienia [z018:0530

Uwagl / Powod zwrotu

Wynik weryfikac) Data weryfikac)
m [2wréé do uzupetvenia [ro180530

Uwag) / Powod zwrotu

Rysunek 8 Przeglad powiadomien i weryfikacji wniosku
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» Wglad w informacje o egzaminie specjalizacyjnym

3.2. Przeglad informacji o egzaminie

Po wyborze w menu akcji na liscie wnioskdw przycisku Informacje o egzaminie system wyswietla na
ekranie odpowiednig informacje o egzaminie, ktérego dotyczy dany wniosek.

Przycisk Informacje o egzaminie pojawia sie po zakwalifikowaniu wniosku. Informacje o egzaminie
pojawiajg sie na formularzu dopiero po wprowadzeniu ich do systemu przez CKPPiP.

Informacje o egzaminie

(" Informacje o egzaminie

Data | godzing rozpoczgcla egzaminu

|2018-07-30 12:30:02

Informacje

Wiriicski o egzamin
specjalzacyjny

Informacje o
egzaminie

Rysunek 9 Informacje o egzaminie

Po wyborze przycisku Wynik egzaminu na ekranie wyswietlana jest informacja o wyniku egzaminu
specjalizacyjnego dla danej osoby. Wynik egzaminu wyswietla sie, jezeli wczesniej operator systemu SMK
zaimportowat do niego wyniki egzaminu.

Wynik panstwowego egzaminu specjalizacyjnego

(" Wynik egzaminu
Maksymalna liczba punkiow Prog zaliczenia
[ b
Uzyskana liczba punktow Wynik egzaminu
/ CHE [Negatyuny 1]
: o

Whicski o egzamin
specjalizacyjny

Whynik sgzaminu

Rysunek 10 Informacje o wyniku egzaminu specjalizacyjnego
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» Wglad w informacje o egzaminie specjalizacyjnym

3.3. Przeglad Elektronicznej Karty Ksztatcenia

Po wyborze przycisku Przejdz do EKK uzytkownik jest automatycznie przenoszony do formularza
elektronicznej karty ksztatcenia powigzanej z danym wnioskiem o egzamin. Na ekranie wyswietlany jest
formularz z danymi podstawowymi EKK.

Elektroniczna Karta ksztalcenia - Dane podstawowe

Rodzaj ksztalcenia

szkolenie specjalizac

Dziedzina ksztakcenia Ip’,e‘__

Numer Elektronicznej Karty Ksztakeenia B

D (" Dane osobowe
.‘e I Drugie imiz Mazwizko

] | 1 9
Dane podstawowe
Nazwisko rodowe Pesel/Nr dokumentu potwierdzajacego toisamose Prec
: =
| I 2 kobieta b
Migjscown2t urodzenia Data urodzenia Obywateisto

f [

E Pozostate dane
Srednie Magister Magister Magisterwinnej  Stopien naukowy  Stopien naukowy doktora

Licengiat Licenjat Licencjat w inngj
sawodows  pielegniarstwa poloznictwa criedzinie pislezniststwa potoinictwa criedzinie doktora nabilitowaneze
Kierowenik ksrtslcenis
Datz zyskania yplomy Tyt zawodowy Numar PWZ Datzuzyskania PWZ  PWZwydane prez
T |F | | Okregowa

Zatrudnienie
Realizacja programu

Rysunek 11 Przeglad EKK
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4. Poprawa zwrdconego przez CKPPiP wniosku o egzamin
specjalizacyjny

Po wystaniu wniosku przez uzytkownika do CKPPiP, moze on zostaé zwrdcony celem uzupetnienia danych.
Whiosek taki figuruje na liscie w statusie ,, Do uzupetnienia”.

W celu poprawy zwrdconego wniosku nalezy wykona¢ nastepujgcymi kroki:

N
‘ Klikng¢ w ikone Wnioski o egzamin specjalizacyjny
\)

‘ Wybrac¢ na liscie wniosek w statusie "Do uzupetnienia"
/

"Akcje", a nastepnie "Edycja"

Rysunek 12 Rozpoczecie poprawy zwrdconego wniosku przez CKPPiP

W celu poprawy zwrdéconego wniosku nalezy go odnalez¢ na liscie wnioskow.

Na liscie wnioskdw uzytkownik widzi ztozony przez siebie wniosek w statusie ,, Do uzupetnienia”.
Jednoczesnie widoczna jest kopia wniosku w statusie ,,Archiwum - zarchiwizowana kopia dokumentu
zwroéconego do uzupetnienia”. Kopia ta stuzy wytgcznie celom dokumentacji procesu i jej edycja nie jest
mozliwa.

Whioski o egzamin specjalizacyjny

Sesja Grupa Dziedzina Data Data
egzaminacyjna zawodowa pielegniarstwa utworzenia zlozenia

JESIEN 2018 pielegniarki Pielegniarstwo 2018-05-25 2018-05-25 Archiwum -
internistyczne zarchiwizowana

kopia
dokumentu
zwroconego do
uzupetnienia

JESIEN 2018 pielegniarki Pielegniarstwo 2018-05-25 Szkic @
internistyczne

JESIEN 2018 pielegniarki Pielegniarstwo 2018-05-25 Do @
internistyczne uzupetnienia

<< < 1-3z3 > => naStronie: 10 40

Rysunek 13 Wniosek o egzamin zwrdécony do uzupetnienia przez CKPPiP

Dodatkowo, jesli CKPPiP dokonuje zwrotu wniosku ztozonego przez pielegniarke/potozng, zostaje wystane
powiadomienie do wnioskujgcego informujace o tym fakcie.

Aby zapoznac sie z petng informacjg dotyczaca przyczyny zwrotu wniosku do uzupetnienia, nalezy
wyswietli¢ sekcje Powiadomienia i Weryfikacja (patrz p. 3.1).

Po wejsciu w tryb edycji wniosku zwréconego przez CKPPiP nalezy zapoznac sie z informacjg umieszczong w
sekcji Weryfikacja w polu ,Uwagi / Powdd zwrotu”. Aby zobaczyé tresc tego pola, nalezy najpierw rozwingé
sekcje Weryfikacja przyciskiem Rozwin przy nazwie sekcji. Jesli wniosek byt kilkakrotnie wysytany do CKPPiP
i — co za tym idzie — kilkakrotnie weryfikowany, w sekcji Weryfikacja pojawi sie kilka grup pdl opisujgcych
kazda z dokonanych weryfikacji. W kazdej z grup inicjalnie widoczny jest wynik i data weryfikacji. W celu
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zapoznania sie z uwagami CKPPiP nalezy rozwingé pole z uwagami uzywajac kolejnego przycisku Rozwin
umieszczonego w danej grupie pol.

Ponadto, w sekcji Powiadomienia, po jej rozwinieciu, mozna zapoznac sie z powiadomieniami wystanymi
do uzytkownika przez system SMK.

Powiadomienia

Data | godzina Adres emall adresata Tytul Tresc powladomienla Data | godzina
wystanla powladomlienla odebrania
powladomienla powladomienia

2018-06-05 Skierowanie do Informujemy, ze ztozony wniosek o egzamin specjalizacyjny Mie odebrano
17:35:45 uzupetnienia wniosku odbywajacy sie w sesji JESIEN 2018 zostat skierowany do
O panstwowy uzupeinienia. Uzupetniony wniosek nalezy przestac w terminie 7
egzamin dni od daty skierowania do uzupetnienia. W przypadku
spegjalizacyjny nieuzupetnienia brakow formalnych w terminie wniosek traktuje
sie jako nieztoZzony. Powod zwrotu do uzupelnienia:© . System

Monitorowania Ksztalcenia jest dostepny pod adresem
Wiadomose generowana jest z
systemu teleinformatycznego, prosimy na nia nie odpowiadac.

rii | Weryfikacja

Wynik weryfikacji Data weryfikacji

m | Zwréé do uzupelnienia |2018-06-05

Ceon L e

Rysunek 14 Powiadomienie i powdd zwrotu wniosku

Po poprawieniu danych wedtug wytycznych nalezy zapisa¢ wniosek przyciskiem Zapisz, a nastepnie
ponownie wystaé go do CKPPiP (przycisk Wyslij).

Po wystaniu wniosku do CKPPiP, uzytkownik moze na biezgco weryfikowac stan wystanego wniosku poprzez

sledzenie jego statusu.

Po zakonczeniu terminu sktadania wnioskéw o PES, CKPPiP dokonuje kwalifikacji wnioskow. Osoby
zakwalifikowane do egzaminu zostajg o tym poinformowane za pomocg SMK oraz drogg mailowa.
W pdiniejszym terminie, gdy CKPPiP wprowadzi te informacje do systemu, wysytane sg réwniez
powiadomienia o terminie i miejscu przeprowadzania Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego.
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5. Automatyczna (systemowa) zmiana statusow
Po wystaniu wniosku przez uzytkownika do CKPPiP, wniosek otrzymuje status ,Ztozony”.

e W wypadku gdy wniosek w statusie ,,Ztozony” nie zawiera dowodu wptaty, po 5 dniach od terminu
zakonczenia przyjmowania wnioskéw na dang sesje egzaminacyjng, status wniosku zostaje
automatycznie zmieniony na ,,Do uzupetnienia”. Do wnioskujgcego zostaje wystane powiadomienie
0 zmianie statusu zawierajgce informacje o powodzie tej zmiany.

e W wypadku gdy wniosek ma status ,, Do uzupetnienia” i w ciggu 7 dni od dnia faktycznego zwrotu
dokumentu do uzupetnienia nie zostanie on ponownie wystany przez wnioskujgcego do CKPPiP, to
jego status jest automatycznie zmieniany na ,,Bez rozpoznania”. Do wnioskujgcego zostaje wystane
powiadomienie o zmianie statusu zawierajgce informacje o powodzie tej zmiany.
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