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1. Rejestracja konta w SMK

Aby zatozy¢ konto uzytkownika w SMK nalezy przej$é na strone https://smk.ezdrowie.gov.pl. Na
prezentowanej stronie logowania do SMK nalezy wybrac ,,Zat6z konto”.

Zaloguj przez e-PLOZ

Nie pamietam hasta

Rysunek 5 Ekran logowania System Monitorowania Ksztatcenia

Po wyborze ,,Zatéz konto” uzytkownik zostanie przekierowany do strony https://eploz.ezdrowie.gov.pl/, na
ktorej odbywa sie proces zaktadania konta.

Ustugi Elektroniczne . 5 - 3 s
m U EOZ Ochrony Zdrowla EN|PL  Nie maszjeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie

Utworz konto

Wypetnij formularz

Imig * Nazwisko * Login *
Wpisz imig Wpisz nazwisko Npisz login
E-mail * Powtorz e-mail *
Wpisz e-mail Powtorz e-mail
Hasto * Powtorz hasto *
T i Hasto musi sktada¢ sie z minimum 8 znakéw i zawierac
Wpisz hasto @ Powtdrz hasto @

przynzjmniej jedna duz3 literg, cyfre craz znak specjalny
PESEL *
Wpisz PESEL
Nie mam numeru PESEL

Znam Warunki korzystania z serwisu *

Nie jestem robotem

* Pola obowiazkowie

o “

Rysunek 6 Ekran startowy e-PLOZ

Proces rejestracji konta w e-PLOZ, opisany jest w instrukcji , Instrukcja EPLOZ” w Rozdziale Rejestracja
nowego uzytkownika.
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»  Rejestracja konta w SMK

Po rejestracji konta w e-PLOZ na adres podany podczas rejestracji zostanie wystany e-mail z linkiem
aktywacyjnym. Aby dokonczyé proces rejestracji nalez wybrac ,,ten link”.

Zweryfikuj email Odebrane x &

EPLOZ-TEST <logowanie@csioz.gov.pl> 14:24 (O minuttemu) Yy
do mnie ~

Kto$ utworzyt konto w ePLOZ z tym adresem e-mail. Jesli to Ty, kliknij ten link aby zweryfikowac swéj adres e-mail

Link ten wygasnie w ciagu 30 minut

Jesli nie utworzytes tego konta, po prostu zignoruj te wiadomosé

Rysunek 7 Link aktywacyjny

Po weryfikacji konta uzytkownik zostanie przeniesiony do nastepujgcego ekranu, gdzie bedzie mdgt
sprawdzi¢ i ewentualnie zmieni¢ dane podane podczas rejestracji. Po potwierdzeniu danych nalezy wybrac
,Zapisz”.

Ustugi Elektroniczne ;
3 EN|PL M konto ~
m U EOZ Ochrony Zdrowiia | o
Strona gtéwna » Moje konto

Moje konto

Podglad i edycja wtasnych danych

Imig * Nazwisko * Login *
E-mail * Powtorz e-mail *
PESEL *

Nie mam numeru PESEL

* Pola obowigzkowe

Rysunek 8 Weryfikacja danych

Po wybraniu ,,Zapisz” uzytkownik zostanie przekierowany do strony https://smk.ezdrowie.gov.pl/ gdzie
pojawi sie komunikat o pierwszym logowaniu. Po wybraniu ,,0K” uzytkownik bedzie musiat uzupetnié

brakujgce dane profilowe i zapoznad sie z politykg prywatnosci.
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»  Rejestracja konta w SMK

" Dane osobowe

Brak

PESEL

Imie Drugie imig Imie w dopetniaczu
[konrad || | | |
Nazwisko isko w dopetniaczu
Eploz N N N B . N |

Logujesz sie po raz pierwszy do Systemu Monitorowania Ksztatcenia.
Miejscowos¢ urodzenia Do prawidtowego zakonczenia procesu rejestracji w systemie  furodzena
|: konieczne jest uzupetnienie brakujacych danych profilowych i

zapoznanie sie z politykg prywatnosci
Plec L

12349799
=
" oK ]

Rodzaj dokumentu \ dania

Rysunek 9 Pierwsze logowanie

Profil uzytkownika sktada sie z ponizszych sekgji:

e ,Dane osobowe”;

e ,Adres”;

e ,Adres korespondencyjny”;

e, Kontakt”.

Nalezy wypetnic¢ wszystkie niezbedne pola w sekcjach. Szczegdtowy opis sekcji na wniosku zostat

zamieszczony w kolejnych rozdziatach instrukcji.

Podrecznik uzytkownika SMK — Zatozenie konta i logowanie do systemu
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»  Rejestracja konta w SMK
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Rysunek 10 Kwestionariusz osobowy

1.1. Dane osobowe

W sekcji ,Dane osobowe” nalezy wypetni¢ pola:

* Imie (zostato uzupetnione informacjami z procesu zaktadania konta w e-POLZ);

*  Drugie imie (jesli posiadasz);

* Imie w dopetniaczu;

*  Nazwisko (zostato uzupetnione informacjami z procesu zaktadania konta w e-POLZ);
*  Nazwisko rodowe;

*  Nazwisko w dopetniaczu;

Podrecznik uzytkownika SMK — Zatozenie konta i logowanie do systemu
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»  Rejestracja konta w SMK

*  Miejscowosc¢ urodzenia;

*  Kraj urodzenia;

* Data urodzenia (data urodzenia musi by¢ zgodna z wprowadzonym PESEL);

*  Pteg;

*  Obywatelstwo;

*  PESEL (zostat uzupetniony informacjami z procesu zaktadania konta w e-POLZ) lub inny dokument
w przypadku braku PESEL;

*  Rodzaj dokumentu (zostat uzupetniony informacjami z procesu zaktadania konta w e-POLZ);

*  Nrdokumentu (jw.);

. Kraj wydania (jw.);

Maj profil
b | ‘Enne osobowe|
| | | | | |
2 | | | |
Miejscowosc urodzenia
1 | I | I ]
Afganistan A PESEL Brak
Albani
| Y |=
Andora R
Rodzaj dokumentu Nr dokumentu Kraj wydania
[ I |
AN

Rysunek 11 Dane osobowe - Brak PESEL

1.2. Adres/Adres korespondencyjny

W sekcji ,,Adres” nalezy wypetnic¢ pola okreslajgce adres zamieszkania:

*  Wojewddztwo;

*  Miejscowosc;

*  Ulica;

*  Kod pocztowy (format kodu pocztowego XX-XXX);
e Nrdomu;

*  Nrlokalu.

Nastepnie dziatanie nalezy powtdrzy¢ dla sekcji ,,Adres korespondencyjny”. Jezeli adres korespondencyjny
jest taki sam, jak adres zamieszkania, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,,Jak miejsce zamieszkania”. Dane w
adresie korespondencyjnym zostang skopiowane z sekcji powyzej.
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»  Rejestracja konta w SMK

|Adres)

Wojewodziwo Miejscowosc Ulica

[ Mazowieckie v I |Warszawa | lD#uga I
Kod pocztowy Nr domu Nr lokalu

|00-000 | [oo | [oo |

" [Adres korespondencyjny]

[ Jak miejsca zamieszkania ]

Wojewodztwo Miejscowosc Ulica

| Mazowieckie IWarszawa IDluga
Kod pocztowy Nrdomu Nr lokalu
|oo-000 oo oo

Rysunek 12 Adres/Adres korespondencyjny

1.3. Kontakt

W sekcji ,,Dane kontaktowe” nalezy wypetnié pola:

e Telefon,
« Adres e-mail.

i I Kontakt i A

Telefon Adres emall

Rysunek 13 Dane kontaktowe

1.4. Polityka prywatnosci

Po wypetnieniu powyzszych sekcji na wniosku o zatozenie konta nalezy zapozna¢ sie z politykg prywatnosci
za posrednictwem tgcza ,,tutaj”. Nalezy potwierdz zapoznanie sie z politykg prywatnosci, zaznaczajac pole
wyboru ,Zapoznatam/Zapoznatem sie”.

-

Z dniem 25 maja 2018 r. wchodzi w zycie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane popularnie jako ,RODO").

Prosimy o zapoznanie sig z politykgq prywatnosci, ktora znajduje si

IZapozna!am / Zapoznatem sieJ

Rysunek 14 Polityka Prywatnosci
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Rejestracja konta w SMK

1.5. Zapisanie danych profilowych

Po wykonaniu wszystkich powyzszych nalezy wybra¢ ,,Zapisz”.

Z dniem 25 maja 2018 r. wchodzi w Zycie Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
ych i w sprawie g0 przeptywu takich danych oraz ia dyrektywy 3 pop ie jako ,RODO").

Prosimy o zap ie sig z polityka pry Sci, ktora znajduje sig tutaj .

Zapoznatam / Zapoznatem sig

=

Rysunek 15 Zapisanie danych profilowych

Jesli podczas uzupetniania danych profilowych popetniony zostat btgd lub ominiete zostato
wymagane pole/pola, zostaniesz o tym poinformowany komunikatem z informacjg o polach
wymagajacych poprawy lub uzupetnienia. Nalezy potwierdzi¢ komunikat wybierajac ,,0K”.

Popraw bledy na formularzu. Liste bledéw zawiera panel "Lista bledow walidacj™ umieszczony nad formularzem

Rysunek 16 Btedy na formularzu — komunikat

Pola wymagajgce poprawy lub uzupetnienia bedg zaprezentowane na ,Liscie btedéw walidacji”
kolorem czerwonym na gdrze wniosku. Ponizej przedstawiono przyktadowg liste btedow:

Lista bled6éw walidacji:

Imie w dopetniaczu: Pole musi by¢ wypetnione.

Nazwisko w dopetniaczu: Pole musi by¢ wypetnione.
Data urodzenia: Pole musi by¢ wypetnione.
Miejscowos¢ urodzenia: Pole musi by¢ wypetnione.
Kraj urodzenia: Pole musi by¢ wypetnione.

Ptec: Pole musi by¢ wypetnione.

Miejscowosc¢: Pole musi by¢ wypetnione.

Kod pocztowy: Pole musi by¢ wypetnione.

Ulica: Pole musi by¢ wypetnione.

Rysunek 17 Przyktadowa lista btedéw walidacji
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Rejestracja konta w SMK

Jesli formularz nie zawiera brakéw lub bteddw to po wyborze ,,Zapisz”, zostanie utworzone konto w
roli zerowej a uzytkownik zostanie przeniesiony do ekranu ,,Wybierz kontekst pracy”.

Wybierz kontekst pracy

G bi Grupa Jednostka podrzedna: komorka / Jednostka podrzedna: Jednostka nadrzedna /
s b bt funkcjonalna oddziat / wydziat / przedsigbiorstwo nazwa skrocona podmiot / firma

Rola zerowa Rola bez uprawnien Uzytkownik leﬂ

<< < 1-1z1 > >> naStronie: 10 40

Rysunek 18 Informacja o kontekscie pracy

Po kllkmecm przycisku ,,Wybierz”, uzytkownik zostanie przeniesiony do nastepujacego ekranu.

CSIOZO System Monitorowania Ksztalcenia @ .« a° & A ccionks Polityka prywatnosd  ®Pomoc

Cantrum Systemow Informacyjeych
Octvony Zdrowis

Rysunek 19 Widok Menu gtéwnego w Roli Zerowej
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